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PROCESO: BIBLIOTECA Y EXTENSION CULTURAL — |RESPONSABLE DEL PROCESO: | LESBIA ESTHER DONADO MORENO
VIGENCIA 2017

DIMENSIONES ESTRATEGICAS: DESARROLLO DE LA CIENCIA LA TECNOLOGIA E INNOVACION
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OBJETIVO g INDICADOR ENTREGABLES  LISTADODE ACTIVIDADES ENTREGABLE PRIMER v onofoLt DE D LA META P“gggﬁ;g:gﬁfgggm R hoaoLe DEL META SEGUNDO
o CUANTITATIVA TOTAL ' PERIODO ’ 'PRIMER PERIODO PERIODO
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’ 5 X to con el iy
|dentificar y caracterizar ta N .
. 3 de la informacion del 50%
de!
informacion de! proceso
Documento con Actualizar el inventario de
inventario de la informacién que esta bajo la
el | 30n del proceso |responsabilidad del proceso,
35% | inventario de informacién del que requiere 1 para su publicacion en el sito ) Responsable de Bibictecay
Dar cumpfimiento a los Proceso mantenerse actuafizada web de [a Insfitucion, y et cual |Cumpfmiento conel Extension Cuitura
fineamientos, actividades y en ef pagina web permita tener una descripcidn |documento (Fecha méxima 0%
estrategias en el marco de ka institucional de ta informacion publicada, ef{01 de marzo de 2017)
Ley de Transparencia, e! Indice (ipo de documento, duraciée,
de Transparencia Nacional y la |permanencia y ta descripcion
Politica de Transparencia de a ubicacién en el sitio web
institucional
Propiciar espacios en el sifo o5 habiltados de Construir y publicar encuestas| . ., ) . .= ) . e
5% web para la manifestacion de Ess d:alogooonla 2 en la pagina web instituck Una{1) de opinidn | Resp de Bbioteca y| - 0% - Una (1) encuesta de opinidn Responsable de Biblioteca y-. 50%
informaci6n general de servicio iudadania dirigidos a la idad en p eneistioweb |- Extensién Cultural publicada en el sitio wed Extonsion Cuftwral -
al ciudadano general : - Lo
Elaboraci6n de plan de
trabajo para la Ptan de Trabajo para la : .
limplementacion de las implementacion de ta noma ISO RSW:EQW“ 50%
Cumpfir con los lineamientos de Dar inici i directrices de la nomas IS0 2001
ta Estrategia de Gobiemo en . e ocuridad 27001
Linea en materia de rdady| 30% | " N 2 2
Pt o o y privacidad de a toformacién -
Norma ISO 27001
Noma IS0 27001 Cumplmiento del plan de ol lande
trabajo establecido para la '""’."““e;"m. ‘plande‘a Responsable de Biblioteca y 0%
implementacién de la norma rbojo pard 180 27001 60 Cultural
1S0 27001 nonma &
— - 1~
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DIMENSIONES ESTRATEGICAS: GESTION INTEGRAL DE LA CALIDAD

° %
Z VALOR DEL NUMERO DE PRODUCTOENTREGABLE  RESPONSABLEDEL ~ CUMPLMIENTO oo liCTO ENTREGABLE  RESPONSABLEDEL % CUMPLINIENTO DE LA
w
OBJETVO 3 c:}i‘:}‘;ﬁ:‘:ﬁ, A E"ngf:fms LISTADO DE ACTVIDADES "5 0mER PERIODO ENTREGABLE DEP;‘:M'&’A SEGUNDO PERIODO ENTREGABLE  META SEGUNDO PERIODO
® PERIODO
{ngresar los registros de los
recursos electronicos
Promover y fortalecer el uso ]
del Sistema Integrado de Ingresar la informacién Porcentaje de Ingresar los registros de fos | Cympfimiento con ef
Acreditacién, 70% | comespondiente desde ef| _Momackn préstamos bibliogréficos | ingreso de ta informacién | Responsable de Bibtioteca 100%
Autoevaluacién y afio 2012-2016 ingresada al sistema (Fecha maxima 01 de y Extensién Cuttural
Aseguramiento de la marzo de 2017)
Calidad. Ingresar los registros de la
adquisicién anual
Cumplir con los requisitos
establecidos dentro def .
Sistema de Gestién de . Listado de Asistencia . " Listado de Asistencia de e Listado de Asistencia de o L
Calidadbajolos | 454, ﬁﬂﬂm}"&'ﬁl de Desarrolo de Pﬁiﬁﬁ&%  Desamollo de Audiorla | Responsable de Bibloteca | ¢, Desamollode Auditota | g rvocay Erencin 50%
lineamientos de las normas SGC del Auditorta Intema del sGCal Intena del SGC det y Extension Cutturat Intemna del SGC del Cuttural
NTCGP 1000:2009 E ISO L SGC de! proceso Proceso proceso Ciclo | proceso Ciclo Il
9001:2008 en todos fos -
procesos institucionales N
Formulado por: ﬁ @ - Aprobado por:

LESBIA ESTHER DONADO MORENO
Responsable del Proceso




O FR-DER-01-V6
ITSA PLAN DE ACCION Vgend:
13 tuerd 1/06/2016
JRRAHA ) Pag.3de 3
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DIMENSIONES ESTRATEGICAS: PROYECTOS ESPECIALES
2 VALOR DEL NUMERO DE PRODUCTO CunPLIsENT % CUMPLIMIENTO
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OBJETWO w INDICADOR ~ ENTREGABLES LISTADO DE ACTVIDADES ENTREGABLE PRIMER Rsif‘?::giﬁgﬂ O DELAMETA PRgggS;gg':,;ggg‘:“ Rl Ds’EELG“u'ngA
S CUANTITATIVA TOTAL PERIODO PRIMER PERIODO
= PERIODO
Solicitar a las editoriales
tistados bibliogréficos
Enviar a los Decanos de
Facuttad, los listados para
escoger ef material
Incrementar la adquisicion de bibliogréfico
Adecuar, mejorar y dotar los recursos bibliograficos de | 500 documentos -
con medios educativos los la Institucién Universitaria | bibliogréficos para la Evidencia de la gestion
espacios donde existe | 20% {TSA, con base enlas tas Bibliotecas de la 2 » o realizada para ta
oferta académica del idades de los fos y Institucié Solicitar cotizacién del bacién de las R ble de Biblioteca
Instituto. mejorar [a dotacién de las Universitaria mtem‘ed'norial alas | izaciones parasu y Extensién Cutural 30%
obras literarias es adquisicion ante el .
Ordenador del Gasto
Adquirir documentos . - R T
bibliogrfcos con base en 300 documentas bbiogréfons | g nsatie de Bibiteca y
3 adquiridos parata Biblictecay| - ) B 0%
las necesidades de lo T - Extensién Cufural Extensién Cuttural
P;'imer.lr&&me.cdriel%dé | v. .
incremento de! uso de! Respo saz‘;:ecz;::m 0%
material bibfiogréfico yBde
Incrementar en un 5% el uso | Informe con el % de Desarroflar estrategias para
Fomentar ef uso de! 20% del material bibliogréfico por | incremento del uso i eluso del
material bibliogréafico parte de los estudiantes (Linea de! material material bibliogréfico por
base 2016: 8.260 Préstamos) bibliografico parte de los usuarios \ 15%
_Segundo del usx"; de Responsable Unidad de 50%
& Servicios de Bibliotecas
bibliografico
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PROCESO: BIBLIOTECA Y EXTENSION CULTURAL IRESPONSABLE DEL PROCESO: ] LESBIA ESTHER DONADO MORENO
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DIMENSIONES ESTRATEGICAS: PROYECTOS ESPECIALES

%

o % CUMPLIMIENTO
g VALOR DEL NUMERO DE PRODUCTO CUMPLIMIENT g
g
OBJETVO e INDICADOR ~ ENTREGABLES LISTADO DE ACTIVIDADES ENTREGABLE PRIMER Reimgggﬁsa 0 DE LA META PRgggﬁ;gg';gfg[;‘:LE il Ceeaunet
o CUANTITATIVA TOTAL PERIODO PRIMER PERIODO
= : PERIODO
Omganizar el evento
Informe de 3 :
Generar espacios Realizar tres (3) actvidades nforme de la primera * | Responsable de Bibioteca tnforme de la segunday | o able de Bibfoteca y
cufturales 20% culturales las cuales se ividad cultural realizad Extensién Cukural 50% tercera actividad cuttural Extensién Cultural 50%
desarrollarinentlos 3 y realizada
cuatrimestres Divuigar eventos realizados
en los medios de
comunicacitn institucional
Organizar el curso
Cursos libres sobre 20% '::sx:;swdxss I;:;r;: s Informe de informe del primer curso | Responsable de Biblioteca 50% Informe del segundo curso * R%ponsable'de Biblioteca y 50%
Normas APA e Icontec . actividades culturales - - - libres dictado y Extensién Cuttural - Wredictado Extensién Cuttural
del Instituto Desamollar el curso sobre : - .
Normas APA, lcontec y :
Software Mendeley
Sellar, pegar bolsilios,
tarjetas de préstamo e
inventariar los recursos
bibliogréficos
Realizar los procesos " . Segundo informe de los
técnicos de los recursos | Lbroscatalogados, | Informe de fbros Catalogar, clasifcar y rotular | recursos biblogrdficos | o o o o Biblioteca recursos bibliogréficos | Responsable de Biblotecay
N i 20% eing al g alaBase . catalogados, clasificados e ¥ §50% o Corn i 50%
bibliogréficos adquiridos en Sistema Siabuc de Datos SIABUCS los recursos biblogréioos | gresados a1 Sstema | ¥ EXENSién Cutral N Cutura
el afio 2016 o ingresados al Sistema Siabucd
Catatogar, clasificar y rotular
los recursos bibfiogréficos
N /\‘ \
{ <«
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