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1. OBJETIVO:

Proporcionar las pautas necesarias para la consulta del material bibliografico en la base de datos del
Sistema SIABUC de la Unidad de Informacion del ITSA.

2. ALCANCE:

Este instructivo aplica desde la necesidad de informacion de los usuarios hasta la verificacién de la
misma.

3. DEFINICIONES:

SIABUC: Es un sistema Cliente / Servidor que permite el manejo integral de todo el sistema de la
biblioteca. El sistema permite efectuar la gestién de catalogacién, Control de seriales, Circulaciéon y
administracién de usuarios, aspectos de mantenimiento, registro de multas y todos los procesos de
busqueda tipicos de un sistema bibliotecario.

Signatura Topografica: Conformada por el Sistema de Clasificacion Decimal Dewey, clave de
Autor, con la tablas de Cutre, volumen y/o ejemplar.

4. CLASIFICACION:

No aplica
5. POLITICAS DE OPERACION O CONDICIONES GENERALES:

El usuario debe dirigirse al fichero electrénico para realizar la consulta de la Base de Datos del Sistema

SIABUC y anotar en un memo la signatura topografica de material bibliografico requerido para gestionar su

préstamo.

Elaborado Por: O. Meneses Revisado Por: L. Donado Aprobado Por: A. Castro
ORIGINAL FIRMADO RESPOSA EN ORIGINAL FIRMADO RESPOSA EN ORIGINAL FIRMADO RESPOSA EN
OFICINA DE CALIDAD OFICINA DE CALIDAD OFICINA DE CALIDAD

Cargo: Asesor Responsable del | Cargo: Responsable de Unidad
Sistema de Gestion de Calidad | de Servicios de Biblioteca Cargo: Vicerrector Academico
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6. DESARROLLO:

Consulta Libros
La interfaz del moédulo de consultas permite explorar el acervo general de libros haciendo busquedas por
palabras, frases, por truncacién o por expresiones booleanas; pero, se debe abrir esta consulta y aparece el

siguiente pantallazo:

|
o— o= - .-
SINSuUE M e oo

Postword: [smsy

Drecodn ;{10,203
Puertos [9900
V¥ Mostrar opciones de conexsdin ol servidor
(s || concew |

1938-2008 © Universided de Cobma
Direccdn General de Servncios Biblictecancs

Después de abrir el software aparece la interfaz principal:

< | Consultas

B Busqueda tematica | Nuestra biblioteca| Contacto directo |

Bisqueda general

[~ Mostrar bisqueda avanzada
Biisqueda fib Buscar

Mostrar fichas

Expresion |
Cantidad de elementos a mostrar | 10 |
Regresar

Tipo de material | Cualquier tipo -
Exportar

Nueva bisqueda

Limpiar

Para buscar ii di labras clave, por eje para buscar "historia de
mexico" deberia introducir "historia mexico”

En esta pantalla se escribe en la Expresion: autor, titulo, temas, palabras claves, etc.
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Para recuperar registros por frase deberd de escribir las palabras encerradas entre comillas dobles, por
ejemplo:

“diagnéstico clinico” 6 “principales factores sociales”, etc
Para realizar busquedas por truncacion se debe utilizar el caracter especial “$” al final de la palabra deseada,
por ejemplo:

soc$ regresara fichas donde estén contenidos los términos sociedad, social, soccer, etc

También se pueden hacer combinaciones para generar una expresion de busqueda mas compleja utilizando
conectores booleanos (and, or, not) en combinacion con palabras truncadas o frases, etc.
Después de hacer la busqueda, si en la base de datos se encuentra el ejemplar que estd buscando, le

aparecera la siguiente pantalla.

~ Consultas

TN | Busqueda tematica | Nuestra biblioteca | Contacto diracto |

Bisqueda general

I~ [Seleccionar las fichas de la listal Ordenar por:  Autor € Fecha  Titulo

Selaccion | Clasficacin [ Tituio [ Autor [Tipo de materal | Fe
[=] 515 1533 Bl cilcula Louis Lefthold 1
(=] 512.13 1533 Algebra y trigonometria, con geomet... Louis Leithold

o 510 1533 Matamdticas previas al célculo: funcio...  Leithold, Louis Mostrar fichas

Limpiar

Regresar

Exportar

Nyeva blsqueda

i ] v

I
Total encontrados: 3 [ wa[ oo [0 ]

NOTA: 5 desea visualizar todas fas fichas resultantes no seleccione ningiin elemento de la lista de resultados.

Presione el boton Mostrar para visualizar las fichas catalograficas como lo muestra la siguiente pantalla.

Consultas

[N ERTR | ausqueda gamitica | Nusstra bibliotaca | Gontacto diracta |

Biisqueda general

Mostrar como: @ Ficha  Tabla ¢ Personalizado ' Vista MARC

Buscar

Mostrar fichas

-
Limpiar
Libra. L

Clasicacion 515 1533 Regresar

Titulo El calculo Exportar

Autor ol Nueva blsqueda
Editorial

e Wi titulos

Titulos del mismo autor *

Xer autor,.,
Titulos del mismo tema +
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Los usuarios deben anotar en un memo la clasificacién del material bibliografico que necesitan prestar, pero

deben revisar si el documento esta disponible o no en la parte inferior del pantallazo y a que sede pertenece el

material bibliogréfico.

¥ | Consultas

| Blisqueda tematica | Nuestra biblioteca | Contacto directo |

Mostrar como: & Ficha ¢ Tabla ¢ Personalizado ( Vista MARC

adones 4, Integral definida ¢ ntegradon 5. Fundones
logaritmicas, exponentiales, trigonométricas inversas e hiperbdiicas 6
Aplicaciones integral definida 7. Téc ion,

Nota de contenido  formas indeterminadas  integrales impropias 5. Aproximaciones

polinomiales, sucesiones y series infinitas . Ecuaciones paramé ricas

aprom:
[

Buscar

curvas planas y oréficas polares 10. Vectores, rectas, planos y superfices Mostrar fichas
en el espacio 11. Fundiones vectoriales 12. Calculo diferendial de fundones
de més de una variable 13, Integracdn il tple 14, Introducdién de cdu Limpiar
de campo vectorisles -

‘Adauirir en Amazon Regresar
Links de interes

Blsaueds en Goodle sobre el mismo autor Exportar

Nueva bsqueda

Disponibilidad

Lem Biblioteca Escucla  Estado Mas titulos

Adqui.
Titulos del mismo autor
0575 . Unidad de Servidos de Bibloteca-Sede Informatcs DISPONELE
Soledad
Ver autor...

Unidad de Servidos de Biblioteca-Sede

Solectad Informatica  DISPONIBLE

[ ——

Titulos del mismo tema

7. CONTROL DE CAMBIOS DEL DOCUMENTO

VERSION FECHA DE APROBACION DESCRIPCION DE LOS CAMBIOS

V1 06/05/2008 Se aprueba el procedimiento
Se cambio el cargo de responsable de elaborar el documento
“Profesional Universitario” por “profesional Especializado”. Se
cambio el cargo de responsable de elaborar el documento

V2 01/12/2010 “Profesional Universitario” por “profesional Especializado”. Se
cambia la version del Software “SIABUC” 8 por “SIABUC 9”.
Se cambi6 el nombre de la dependencia “Unidad de
Informacién” por “Unidad de Servicios de Biblioteca”.

V3 3/05/2011 Se actualiza la infraestructura del instructivo.
Se actualiza el cargo del Asesor Responsable del Sistema de

va 14/03/2013 Gestion de Calidad en la firma del documento.

8. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

No aplica.




